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AVANT-PROPOS

Ce guide vous propose une introduction a l'utilisation du réseau social Facebook.

Dans un souci d'harmonisation, il est essentiel de rappeler aux sections d’utiliser le nouveau
logo. N'hésitez pas a demander le logo personnalisé pour votre section (et votre signature
pour celles qui le souhaitent) au service communication.

Il est important que le service communication puisse lister 'ensemble des pages Facebook et
des comptes Twitter des sections existantes, et a venir. Merci de communiquer le lien de votre
page et votre compte au mail suivant communication@Idh-france.org.

Enfin, si ce n'est pas déja fait, nous invitons chaque adhérent-e et chaque section ayant une
page Facebook a liker la page nationale et a nous suivre sur Twitter.

I’i I[dhfrance
£ @LDH_Fr

Sivous n'avez pas encore de page Facebook, ou de compte Twitter, n’hésitez pas a demander
au service communication le vade-mecum Les Réseaux Sociaux : une introduction pour votre
section.



mailto:communication@ldh-france.org

| — RAPPELS

— Qu’est-ce que Facebook ?

S'’il y a bien un réseau social qui domine tous les autres, c’est Facebook.

Lancé en 2004, Facebook compte aujourd’hui 2 milliard d’utilisateurs actifs
mensuels (MAU, juin 2017), dont 354 millions en Europe, alors que Twitter accueille 328
millions de personnes.

Chaque jour, 4,75 milliards de contenu est partagé et 4 100 posts sont partagés chaque
seconde ; ce qui montre bien I'importance d’étre présent sur une telle plateforme.

— Présentation de la page Facebook nationale de la LDH

Page nationale de la Ligue des droits de 'Homme : www.facebook.com/Idhfrance.
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Evénements

La LDH, en tant qu'association, est présente sur Facebook via sa « page »!. Elle compte en
juin 2018, 127 356 mentions « J'aime ».

Gérée par le service communication, cette page permet de créer du lien, d’échanger avec les
adhérent-e-s et les personnes qui la suivent sur les réseaux sociaux et, plus généralement, de
générer du trafic.

En faisant le choix d'utiliser ce canal de diffusion, la LDH s’adresse a un public ou toutes les
tranches d’age sont représentées, et plus particulierement les jeunes (39% de nos abonnés

1 Les pages permettent aux entreprises, marques et organisations de communiquer avec des
personnes sur Facebook.


http://www.facebook.com/ldhfrance

ont entre 18 et 34 ans). Mais a la différence du site Internet, la « page » ne se contente pas
de diffuser les communiqués et les prises de positions de la LDH et des collectifs et réseaux
dont elle est membre. Elle offre aussi la possibilité de s’adresser directement a ses fans. D’ou
la nécessité de publier des « posts » (publications) suscitant de I'interaction, en interpellant
ses « amis », en partageant des photos, des vidéos, des gifs, en proposant des quiz, etc...

(Cf. Vade-mecum création d'une page Facebook pour votre section)

— Pourquoi créer une page Facebook pour votre section ?

Une page Facebook vous permet de créer du lien, un échange avec la communauté, c'est-
a-dire les «fans» de votre page Facebook, constitués de vos adhérent-e-s et plus
généralement de sympathisant-e-s.

Facebook est en effet un excellent moyen de s'adresser aux jeunes.

En 2018, on recense 33 millions de Francais-es actifs-ives (chaque mois) sur ce réseau social.
Rien que ce chiffre devrait inciter a la réflexion.

Facebook peut vous permettre de faire connaitre votre section et de dynamiser votre
communauté. Mais pour cela, il convient d'échanger avec vos visiteurs-euses. Il s'agit de
créer une relation, d'animer en sollicitant les gens qui « aiment» votre page, en leur
demandant leur avis sur tel sujet, en leur posant des questions, en les faisant « voter », etc.
Une page Facebook permet également d'augmenter le référencement, c’est-a-dire la visibilité
du site Internet de votre section en postant systématiquement un lien vers votre site ou le site
national de la LDH. Vous créez ainsi des « backlinks » (liens retour) qui sont utilisés par
Google pour calculer votre position dans les résultats de recherche. En somme, plus vous
avez de backlinks et plus vous étes pertinents aux yeux du moteur de recherche.

Votre page vous permettra de rassembler des personnes (et donc des profils Facebook)
autour d'un centre d'intérét commun. Ces personnes, qui deviendront les « fans » de votre
page, pourront vous aider a développer le nombre de membres vous suivant sur Facebook.
Le réseau social Facebook est idéal pour votre section, car vous avez beaucoup d'informations
a communiquer quotidiennement (les informations de votre section, celles publiées par le
siege, et les divers collectifs ou réseaux dont la LDH est membre). Votre page vous permettra
ainsi d'annoncer vos événements et inviter vos «amis » a y participer et a diffuser
l'information en le partageant. La page vous offre aussi des statistiques gratuites, bien utiles
pour suivre l'interaction de vos « fans » et I'évolution de votre page. Enfin, et pas des moindres,
les publications que vous mettez sur votre page apparaissent dans le fil d’actualité de vos «
fans », ce qui leur permet de suivre, méme de maniere passive, l'activité de votre section.

(Cf. Vade-mecum création d’'une page Facebook pour votre section)

|l — ANIMER VOTRE PAGE


http://fr.wikipedia.org/wiki/Lien_retour

Il est vrai qu'avoir une page Facebook, c'est bien. Mais savoir I'animer est essentiel et
indispensable. Nous allons donc vous expliguer comment animer votre page de section
facilement.

Bien animer une page, c’est tout d’abord se demander combien de posts il convient de publier
par jour.

En général, le flux de « posts » que publie la LDH France dépend de I'actualité : un événement
dans lequel elle est impliquée, une intervention d'un membre de la LDH dans un média
national, une journée mondiale/ internationale, un communiqué...

La LDH publie en moyenne 3 a 4 posts par jour. Il est convenable de ne pas en publier

davantage, de facon a éviter de « noyer » les informations que vous diffusez dans le fil
d’actualité de vos fans.

Il faut donc gérer les posts qui doivent étre publiés de suite et ceux qui peuvent étre
programmeés a des moments plus propices (Cf. option de programmation, p.8).

Nous vous proposons également d’avoir une vue d’ensemble de vos statistiques du mois,
grace a l'outil « Statistiques » visible sur votre page de section.
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Voici 'exemple du mois d’aolt 2017 pour la LDH France. Cet onglet vous permettra par
exemple de savoir a quel moment vos posts sont lus, ou encore lesquels ont été le plus
partagés, le nombre de «jaime », le nombre de personnes atteintes etc. En consultant
régulierement ces statistiques vous pouvez essayer d’ameéliorer la portée de vos publications.
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1 —PUBLIER VOS POSTS

Le post permet, via un texte court et un visuel, d’informer les utilisateurs-trices ou les fans qui
viennent « liker » votre page. Vos publications peuvent étre diverses : événements, articles de
presse, interventions, communiqués, etc. Celles-ci peuvent étre en lien avec votre section ou
étre en lien avec la LDH France.

Mais, il ne faut pas uniquement rapporter ce que fait la LDH sur cette page. Il est aussi
important de rebondir sur I'actualité, de renvoyer vers d’autres sites (les partenaires tels que
les collectifs par exemple) ou de reprendre un article, publié sur un média, faisant référence a
la LDH.

Il ne faut pas oublier que la fréquence de publication est importante, de méme que le moment
ou sont publiés les posts. D’'aprés les statistiques du compte Facebook de la LDH, les
moments de forte affluence sont avant 9h et aprés 18h. Mais c’est a vous de décider a quels
horaires vous souhaitez publier vos posts, en fonction de vos propres statistiques et de
l'actualité de la section.

Le week-end est également conseillé. La concurrence est moindre avec les médias, ainsi les
informations publiées par votre section seront plus visibles dans les fils d'actualités de chacun,
et pourront par conséquent étre bien plus relayées ou commentées.

En ce qui concerne le rythme de publication, il faut essayer de publier de maniére assez
réguliere sans « inonder » vos fans par un surplus d’informations.



Nous vous conseillons d’utiliser un vocabulaire adapté sur Facebook tels que des mots clés
ou des formulations directes et engageants, qui appellent a I'action dés que vous publiez. Par
exemple, les termes « Signez » et « Partagez » sont recommandés pour la publication d’'une
pétition.

Vous avez également la possibilité de mettre une option de « programmation ». Celle-ci
permet de définir la date et I'heure de votre publication. Votre post sera publié en fonction.

Planifier la publication

Calendrier de publication

+  Publication
Sélectionnez une date et une heure futures pourla mise en ligne de votre

publication.

171812017 &9 09:43 UTC+02

Calendrier de diffusion

Arréter la diffusion dans le fil d'actualité
Selectionnez une date et une heure dans le futur auxquelles vous voulez
que votre publication n'apparaisse plus dans le fil d'actualité. Elle sera

toujours visible mais sa diffusion dans le fil s'arrétera.

Le post idéal

Il comprend une identification entre crochets, une phrase d’accroche, un lien, du texte et une
photo/un GIF/une vidéo

#== Ligue des droits de 'Homme
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Quels sont donc les critéeres de succeés d’'une page ?

e Lenombre de publications.

e Le momentou l'on publie.

e L’interactivité comprenant le nombre de partages, le nombre de « likes » et de
commentaires.

— Comment publier un post ?

Un bon « post » doit étre court et accompagné d’une photo/un GIF ou d'une vidéo. Il doit étre
composeé d’'un texte, d’une photo et/ou d’'une vidéo, d'un texte court et si besoin d’un lien.

Ajouter votre texte dans « Ecrire une publication » puis, soi cliquez sur le bouton « partagez
maintenant», soi cliquez sur « options de publication » pour programmer votre publication.

# Ecrire une publication. | [E Album photo | @+ Vidéo en direct

5 |

5 Photo/Vidéo & HumeurActiv... E Rédiger un ar...

Fil d’actualité

Les publications sont publigues et apparaissent sur votre Page et dans les
résultats de recherche.

Options de publication

La premiére chose que vont voir vos « fans » sont les publications que vous postez ou
partagez. Il est donc primordial de les organiser au mieux.

Voici quelques conseils :




)

(1) Le texte : Nous vous conseillons d'écrire I'essentiel dans votre post : thématique, date,

(4)

&« Ligue des droits de I'Homme
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=) [COmmuniqué LDH]
@ #AffaireBenalla @

a #LDH rappelle que la République ne peut &tre "irréprochable” et
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des institutions en respectent I'esprit et la lettre.
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AL 75 643 personnes atteintes

Booster la publication

lieu, intervenants, etc.

Une publication doit étre simple, courte et claire (250 caractéres maximum). Eviter aussi de
sauter des lignes dans le « post » que vous créez afin que tout apparaisse dans le post sans

avoir besoin de cliquer sur « Lire la suite ».

Pour les communiqués, nous vous conseillons de reprendre une phrase « clef ». Celle-ci ne

doit pas étre nécessairement le titre.

(2) Les thémes : N’hésitez pas a commencer vos « posts » par une identification mise entre

crochets. Vos amis verront plus facilement sur quoi porte votre « post ».

Exemples :

3)

(1)




— [Communiqué]

— [Dans les médias]
— [Conférence-débat]
— [Pétition]

(3) Mettre le lien : Hypertexte renvoyant si possible vers votre site ou le site national de la
LDH afin que le nombre de visites du site augmente.

Pour plus de lisibilité, il est conseillé de transformer votre lien via Frama.link afin de réduire
'URL au maximum (cf. Les fiches utiles « Mettre un lien », p. 30)

Il faut utiliser le méme lien Frama.link pour une méme publication sur Facebook ou Twitter.
Copiez-collez ce nouveau lien Frama.link sur votre « post ».

Lorsque vous insérez un lien, Facebook génere le visuel correspondant (a).

Il vous est possible de modifier la photo proposée (b).

B statut Photoividéo [ Offre, évenement + g

; http:/irfi. my/1 SD Q0 N C

La France doit-elle continuer a vivre sous I'état
d'urgence? - RFI

A noter : 1. Vous pouvez garder I'apergu proposé automatiquement (sous la forme photo +
texte), et alors nous vous conseillons de supprimer le lien (c) : le lien n'apparait plus et
l'article est toujours visible. L'apercu est donc alors directement cliquable.

Le lien n’apparait plus et I'article est toujours visible.

2. Ou cet apercu ne vous convient, vous pouvez le supprimer et le remplacer par un visuel
classigue de votre choix.
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Pour supprimer le visuel, cliquez sur la croix (d). Dans ce cas, conservez le lien Frama.link
renvoyant vers l'article et importez la photo de votre choix.

N’oubliez pas par la suite d’ajouter une phrase d’accompagnement LDH en mettant votre
théme dés le début (ici le theme est [Dans les Médias]) (e).

B statut [] Photoividéo [ Offre, évinement + Vo

Fhonneur de la

’ 40, surRFl : "La

e €

La France doit-elle continuer a vivre sous I'état
d'urgence? - RFI

San

Mettre en avant @ Publier -

Evitez de reprendre le titre de I'article qui apparaitrait alors dans votre statut et sous la photo

().

Vous n'avez plus qu'a « Publier ».

(4) Le Hashtag : Il sert a mettre en avant un mot clé. Il facilite la lecture puisqu’il fait ressortir
en un petit coup d’ceil le sujet du message abordé.

Exemple : une personne souhaite rechercher un post sur I'état d'urgence. Elle tape dans la
barre de recherche tous les mots clés qui ont un rapport avec I'état d’'urgence tels que : état
d’'urgence, réforme constitutionnelle, etc. Cette personne retrouvera tous les posts ou le
hashtag #etatdurgence apparaitra.

Nous vous recommandons donc, si vous publiez des articles ou des communiqués de sujet
important et d’actualité, de mettre le symbole «# » (Alt Gr 3), suivie de la thématique qui
concerne votre commentaire, comme dans I'exemple indiqué.

Pour que le hashtag fonctionne, n’utilisez aucun espace, comme précisé ci-dessous.

12



== Ligue des Droits de I'Homme

" Publié par \firginie Comm [2] - 27 jamder, 18:37
[Communigue| #etatdurggnce Quand le Conseil d'Etat valide |'état
d'urgence FEmmEnemt oy TnyniUyg

26 808 personnes atteintes m

Le hashtag vous permet aussi de retrouver plus facilement un article sur un théme donné.
Recherchez sur dans la barre de recherche #etatdurgence. Cliquez sur « Rechercher ».

Une page apparait et recense tous les articles ou le theme « état d’'urgence » a été notifié
sur des posts. Vous n'avez plus qu’'a trouver l'article que vous cherchez.

Vous pouvez aussi tenter de rechercher un post sur ce méme théme mais en notifiant des
hashtags différents comme #decheance.

Vous avez aussi I'opportunité de créer vous-méme un hashtag pour vos événements locaux.
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Tous Publications

Filtrer les résultats

PUBLIEES PAR
= Toutle monde
Yous
Mos amis

Wos amis etvos
groupes

Choisissez une
source..

PUBLIEES DANS LE GROUPE
= MNimporte quel groupe
Vos groupes

+ Choisissez un groupe

DATE DE PUBLICATION
* MNimpore quand
2017
2016
2015

+ Choisissez une date

Epingler la publication

Personnes Photos Vidéos Pages Lieux

Etat d'urgence déclaré et fermeture des
frontiéres #etatdurgence #hollande

O 14K

ol Jaime

331 commentaires 401 par

@ Commenter A Partager

Les répliques 1 J'aime la Page

st
= 15 juin - %

"La peur est une formidable stratégie politique” Edward Snowden.
#EtatDUrgence

Pour terrass

mmentaires 4 K parta

OOS 1K

231 Kvues

ofe Jaime

[@W" sulien Bayou
| 14 juin - Twitter

#EtatdUrgence: soutien au recours en référé déposé par Me Afane-
Jacquart !
Pour nos droits et libertés, le retour du droit commun s'impose.

@ Commenter A Partager

€

Pour mettre en avant une de vos publications, vous pouvez la bloquer en haut de votre page
afin qu’elle soit le premier post vu par les utilisateurs-trices qui viennent sur la page (cela n'a

aucun effet sur le fil d’actualité).

Publications

_-,:‘

[Politique de migration]

#LoiAsilelmmigration : un proje
liberticide. Un texte adopté pal

soit 77 votants.

Ligue des droits de 'lHomme
Publié par Virginie Comm Epingler en haut de la Page

Modifier 1a publication
Changer |a date

Intégrer & un site

. STOP 1 Il est encore temps Désactiver les notifications pour cette publication

migration.

2L 5 155 personnes atteintes

Me pas afficher sur votre journal

Supprimer de la Page

Désactiver les traductions
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Appuyez sur la fleche et cliquez sur « Epingler en haut » (a ne pas confondre avec « Booster
la publication », qui est un service payant).

— Comment publier une photo ?

Un post a une meilleure portée sur le réseau social s’il comporte un visuel tel qu’une photo,
une infographie, un dessin, etc.

Si vous publiez une photo mais que vous ne I'expliquez pas ou que vous publiez un statut
mais que vous ne l'illustrez pas, votre post va étre beaucoup moins bien partagé. L'un ne va
pas sans l'autre.

Avant de publier un post, il convient de trouver une photo (Cf. Fiches utiles, Ou trouvez des
photos libres de droits ? p.33), la redimensionner s'il le faut (Cf. Fiches utiles, Comment
redimensionner une photo ? p.38) et il est essentiel de faire apparaitre les droits (Cf. Fiches
utiles, Comment faire apparaitre les droits sur une image? p.37).

1. Publier une photo

Cliquez sur « Ecrire une publication ». Sélectionnez « Photos/Vidéos ».

# Ecrire une publication. | 2 Album photo | B Vidéo en direct

& Photo/Vidéo = HumeuriActiv... E Rédiger un ar...

Fil d’actualité
Les publications sont publiques et apparaissent survotre Page et dans les

o E résultats de recherche.

@ Share Now w & Public - =q Booster la publication

Story de votre Page

O ’0 Vizible par tout le monde pendant 24 heures

Une nouvelle page apparait. Elle vous propose d’importer le fichier que vous souhaitez ajouter.
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Dés que vous l'avez trouvé, sélectionnez-le et cliquez sur « Ouvrir ».
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'_b 9% fjoutsz entre 3 21 T photos pour créer ung vidka. v
. Attzignez encore plus o2 monde

i
== Ligue des Droits de 'Homme ‘I‘;

Aprés ouverture du fichier, I'image apparait.
Ecrivez votre texte dans « Dites quelque chose a propos de cette photo ».
Appuyer sur « Partager maintenant ».

# Ecrire une publication. | 2 Album photo | B Vidéo en direct y T

"‘;" Dites quelque chose & propos de cette photo

Frane .r:uwuuur

2 3

Photo/Vidéo - Humeur/Activ... E Rédiger un ar... ses

Fil d’actualité
Les publications sont publiques et apparaissent sur voire Page et dans les
o E résultats de recherche.

O Share Now w A Public - w=f Booster la publication

O w==" Story de votre Page
fe Visible par tout le monde pendant 24 heures

Partager maintenant

A noter : Pour une méme publication, Facebook vous propose d’ajouter plusieurs photos, ce
qui peut s’avérer parfois utile.
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2. Créer un album photo

Vous souhaitez publier les photos d’un événement que vous avez organisé mais vous ne
savez pas lesquelles choisir ? Facebook offre également la possibilité de créer un album
photo et c’est trés simple !

Nous vous rappelons qu’il ne faut jamais oublier d’indiquer les droits

sur les photos ou dans le post méme.

Cliquez sur l'onglet « Photos ».

Ligue des droits de
I'Homme &
@Ildhfrance

1l Jaime 3\ S'abonner ~ Partager

Albums
Accueil

Publications

Honwes 1

DEMEURENT

e e

Photos de couverture
44 photos

Vidéos
Photos
A lbpos

Al =

C

Gérer les promotions

unaute

Photos du journal
photos

Créer un album
1261

Toutes les photos

oy X SR

ﬂnfunsmnes u&
- O RO =757

A+ nralonaer indéfiniment I a o=t

Cliquez sur « Créer un album » ou « Ajouter des photos ».

Choisissez vos photos puis appuyer sur « OQuvrir ».

EELE

Regarder la vidéo #

Voir fout

Ligue
des droits de
I’Homme

’

Photos de profil
& photos

Ajouter des phoms—

E%JFUQ

%] Emplacements ¢ Inclut: 2 emplacements
B Bureau

18 Téléchargements

9 Biblistheques

a it

5

[ Documents 2 ="a= | FLE g, ?
=] Images Echantillons ~ FONDSD'ECRAN  TariqRemadan 6104002201 8d0a  affiche concert  affiche_def - bd bdjdigad
3 Musique diimages invité 3 'ULE «La 9afd6a_o Syrie
: liberté
B vidéos dexpression ne ..
8 Ordinateur "
& os(c) — A —
& os(c I -
= S
wrmcoon (R o ne T o DL -3
59 Stagiaire Commu _ Capture Communiqué concours de Conga election EMHRN-IHD-log

crea-poemes-ico

S— Aénartemantaler

¢ Ouwrir =) =aici] ‘3‘
'O@v_g } Bibliothéques b Images b B = v | #3 [l Rechercher dans : Images Fe)
= Qs =
| Organiser v Nouvesu dossier =2~ A @ I
7 Favoris — Biblicthéque Images Organiser par: Dossier ¥

durand a
publication de
arliére.

]y

el Arberet et
deux sont
amis.
_ ssurier aime la
Bulletin chine Bulletin du de Frederic
juin groupe Chine
Février 2013-1 e
5 février 2015.
-ahore aime la
de Fatma
Serrc 3 -
B, HE=

ERRC_Logo 4C graphique ]
fueritineia 2

Nom du fichier: |

5 Aimer la Page

+ | Fichiers image - ]

I[1] Photos Ajouter des photos | + Ajouter une vidzo il 3 iﬁ
¥ ™
Ligue des Droits de I'Ho...
| Frows E Atbums winw g trance.o1g

e Activer la d\s ussion
instantanée pour voir qui esl
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W

Remplissez le « formulaire » de création d’album en y ajoutant un titre, une description, le lieu
de prise de vue, la qualité, ou la date.

Vous pourrez également ajouter des photos supplémentaires.

by

€« C A | 8 https://www.facebook.com/Idhfrance/photos_stream?tab=photos_albums a9y
Créer un album + Ajouter des photos | | Trier par date de prise de vue
Ligue
des droits de
]
— I'Homme
Changer 12 date
Utiliser la date des photos | Choisir une date

E

— Comment publier une vidéo ?

Comme expliqué précédemment, il est important de publier un post comprenant de I'écrit et
du visuel.

La vidéo est un outil tres apprécié par les utilisateurs-trices de Facebook. Nous vous
conseillons donc d’en tourner lors d’événements importants tels que des manifestations, de
filmer le/la responsable de votre section, fédération ou comité régional sous forme de
déclaration, de réaliser de petits films via le logiciel Movie Maker (Cf. Fiches utiles, Comment
créer une vidéo avec le logiciel Movie Maker p.34) ou de partager des vidéos de médias
nationaux ou locaux en rapport avec vos activités.

Nous vous conseillons vivement d’étre organisé dans le tournage et la publication de votre
vidéo. Préparez-vous en amont afin de ne pas étre dépassé par le temps.

Publiez votre vidéo au plus vite aprés I'événement filmé et pensez a prévoir le temps
nécessaire afin d’effectuer votre montage. Celui-ci sera plus ou moins long en fonction de ce
gue vous avez filmé et le montage que vous devez faire.
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Exemple : la LDH France a publié, le 2 février 2016, une vidéo sur la manifestation du 30
janvier 2016 contre I'état d’'urgence et la déchéance de nationalité. Celle-ci a été diffusée

trés rapidement et a atteint plus de 40 000 personnes.

Une vidéo doit étre idéalement courte, c'est-a-dire ne pas dépasser plus de trois minutes,
afin d’étre bien partagée.

== Ligue des Droits de I'Homme

?
[Video] #etatdurgence Vous &tiez plus de 40 000 & manifester votre refus
contre 'état d'urgence &
Revencns en images su
restons mobilisés |

travers toute la France le samedi 30 janvier.
r

une des manifestations, celle de Paris, et

RETOUR EN IMAGES

Les vidéos sont tres appréciées par les utilisateurs
et se partagent davantage que les photos.

Pour publier une vidéo, effectuez le méme processus que pour importer une photo. Dés que

vous avez trouve votre fichier et que vous souhaitez I'ajouter, voici ce qui apparait :
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Importer une vidéo

Basique Sous-titres Avance

Titre de la vidéo 5§ Ajouter une miniature personnalisée
Ajouter un titre

Marquages de vidéo (7|

Add tags ex. baseball, daycare etc

() (6)

(1) Ajoutez un descriptif & votre vidéo (theme, date, intervenant etc.). C’est ce qui tiendra
lieu de statut dans votre post.

(2) Ajouter un titre a votre vidéo. Celui-ci apparaitra sur la vidéo.

(3) Cette ligne blanche vous natifie I'avancée du téléchargement de votre vidéo. Tant que
celui-ci n’est pas a 100 %, vous ne pouvez pas la publier.

(4) Choisissez la miniature (image qui apparaitra sur votre fil d’actualité pour illustrer votre
vidéo. Vous avez le choix entre dix miniatures. Vous pouvez toutes les voir en cliquant

sur les fleches indiquées.

(5) Cliquez sur « Ajouter une miniature personnalisée » si vous souhaitez prendre une
photo qui ne se trouve pas sur la vidéo ou qui n’est pas proposée parmi les miniatures.

(6) Cliquez ici pour « Publier » votre vidéo, une fois le téléchargement terminé.

(7) Cliquez ici pour « Booster » votre vidéo.
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2 — CREER UN EVENEMENT FACEBOOK

Voici un autre outil que propose Facebook : la création d’un événement ayant pour but d’inviter
ses « amis » a y participer. Ces derniers peuvent également répondre a l'invitation (oui, non,
peut-étre), mais surtout relayer I'information.

Il s’agit d’'un outil intéressant pour les manifestations auxquelles la LDH participe, les
rassemblements, les réunions publiques, les projections-débats de films organisés par la LDH
etc.

— Quand créer un événement ?

Un événement se créé en fonction d’'une actualité importante. Facebook a la capacité de
diffuser largement un événement dés que ce dernier est « public ».

Exemple : L'organisation des manifestations et rassemblements dans toute la France le 30
janvier 2016. La LDH France a donc décidé de mettre en place un événement sur Facebook
afin de mettre en avant cette initiative, en incitant son partage au maximum de cet événement
sur le réseau social.

— Comment créer un événement ?

Dés que vous étes sur votre « fil d’actualité », cliquez en haut a gauche sur « Evénements ».

FAVORIS
i/ Fil d"actualite -
J Messages 20+
) £yinzments
o Photos
=L Pour un avenir 5o 2
L] Enr=gistre 1

Cliquez ensuite sur « Créer un événement ».

Vidéos

Photos A Partager les événements %} ~
A propos
Articles Evénements a venir # Partager les événements
Communauté
Evénements ADU Kuzola - Projection + C : Di | I )

23 uzola - Projection oncert a Dinan! Emeraude Cinéma Dinan Booster 'événement Plus +
Infos et publicités

ADL N - . . N " 5 hla A
Gérer les promotions 24 Penser I'antiracisme, I'inscrire dans laco... Université Grenoble Alpes R Plus v

Evénements antérieurs

21



Il vous est demandé de notifier différentes informations afin que votre événement soit complet.

Si vous devez modifier des informations a I'avenir, cela vous est possible.

Nouvel événement par Ligue des droits de 'Homme

Infos de base
Evenement.

Photo ou vidéo de

I'événement
. _Hom de
Irévénement b
C | w——) | jzy 3 Ligue des droits de 'Homme
Fréguence A lieu une fois -
Début meoe # 1400 O | UTC+02
d ——
Fin IFIR01E (3 1700 ® UTC+02
Details
Décrivez le type d'événement que vous organisez et ce 3 quoi les participants doVen! u—— | ©
s'attendre.
Catégorie Sélectionner une catégorie - |

Lorsque vous créez un événement sur Facebook il doit respecter les réglements des événements,
des groupes et des Pages.

Enregistrer le brouillon m-
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a. Utilisez une photo qui caractérise votre événement. Celle-ci se situe tout en haut de votre
éevenement

Appel unitaire

Hos
g Afig gt nos ¢

,_nf". ne'soit vic e
rrefusons la dechéance de nationalite et la consmuhohnallsahon de I'état
& urgence

ar Ligue des Droits de 'THomme & Inviter # Modifier

b.. Le titre doit étre en rapport avec ce que vous organisez afin que les visiteurs sachent en
guoi consiste I'événement. |l apparait sur la photo de couverture.

Appel unitaire

: fe‘fusons -] decheance de nationalite et la consmuhohnallsahon de I'etat
: urgence

ar Ligue des Droits de FHomme & Inviter | # Modifier

c. Il faut que vous soyez tres précis, en donnant le plus de détails possibles sur le lieu de
rendez-vous, pour que les visiteurs-euses sachent I'endroit exact de votre événement.

samedi 30 janvier a 14:30

— B o PlacodolaRopubique Afichr b st ommme] 1]

Ajouter des billets
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1. En appuyant sur « Afficher la carte », vous pouvez : 'agrandir ou effectuer un itinéraire.

o Place de la Republigue

- Square public
:j.-r~_| """.‘u'r.- ****"
ReoShau
0 m——
1 ltineraire
| - . oy
d. Notifier la date et I'heure.
samedi 30 janvier a 14:30
a a Hepubligue :
0 F"I c.e_ II|E.| E'.Epub|-la.|LI.-:. Aficher ia.cocte

., s ek
M Uter oes biliets

e. Faites un descriptif détaillé afin qu’'aucune information ne soit oubliée (nature de
I'événement, theme etc.)

— Comment animer la page de son événement ?

Pour animer la page de son événement, nous vous conseillons de poster des articles, des
images en lien avec I'événement créé, afin de montrer que vous étes actifs.

De plus, il est intéressant de répondre aux posts laissés par les visiteurs-euses ou les
personnes participant a I'événement. Ils ont souvent des questions.

Essayez donc de leur répondre régulierement afin de les motiver a assister a I'événement.

Mettez a jour, s’il le faut, les informations susceptibles de changer
et notifiez-les aux utilisateurs afin qu’ils soient informés.
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3 — PARTAGER LES POSTS NATIONAUX

En tant que section, fédération ou comité régional, vous avez la possibilité de partager les
posts de la page nationale comme des articles, des communiqués ou des vidéos. C’est une
action simple a réaliser. Mais il faut faire attention, en fonction du nombre de posts de votre
section, fédération ou comité régional, d’étaler les partages de posts nationaux si les délais le
permettent.

Penser a programmer/publier tot le matin et tard le soir en semaine ainsi que le week-end,
c'est-a-dire dans des périodes propices a ce que vos posts soient partagés plus largement.

[#etatdurgence #decheance] Rendez-vous le samedi 20 jamvier 2016, &
14h30, place de la Republigue, a Paris, et partout en France, pour refuser
la reforme constitutionnelle et exiger Ia levee de 'etat d'urgence.
http:/fwww . nousnecederonspas.ong/

30 Refusons la decheance de nationalit...

i e A S e e i e
ST § 9 24 * ld 2 i3 hEplEhigee - Fans

T R e PR e s # Interessé{e)

I aime Commenter Partager T

Pourquoi partager ?

Tout simplement pour toucher le plus grand nombre de personnes
et vous faire connaitre davantage sur le réseau social en élargissant le cercle
de vos relations par le biais de vos fans, puis des « amis » de vos fans, etc.
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11l — GESTION ET ANIMATION DE SA COMMUNAUTE

En effet, une fois votre page, il nécessaire de mettre en place une veille, un suivi régulier
de votre page et du contenu qui vous intéresse sur le site. Pour cela nous vous
conseillons de vous abonner aux bons comptes : les partenaires associatifs et locaux,
la presse nationale et locale, etc.

Animer une page, c’est aussi gérer les commentaires : les internautes peuvent étre trés
actifs-ves sur les publications que vous postez : leur fréquence dépend de 'actualité publiée.
lls peuvent poser des questions, commenter I'actualité, poster une illustration.

Il est fréquent qu'il y ait toutes sortes de commentaires, pouvant aller du simple soutien a
l'insulte, voire aux propos racistes, haineux.

Nous vous invitons donc a regarder tres régulierement les commentaires postés. Il convient
de répondre aux questions et commentaires, et, dans la mesure du possible, de réagir a
Ceux-ci.

Mais comment faut-il gérer ?

Pour toutes les questions demandant des informations, nous vous conseillons de leur
répondre, si aucun internaute ne I'a fait. Exemple : lieu et horaire d’'une manifestation.

Dans la réponse, écrivez le modéle de texte suivant « Bonjour @nom de la personne posant
la question... [votre réponse] »

- Pour tous les commentaires positifs, de soutien envers la LDH, vous pouvez aimer le
commentaire en cliquant sur « J'aime ».

- Vous pouvez également apporter plus d’informations, ou proposer une rencontre en vue
d’en savoir plus sur les activités de la section en répondant par message privé. Vous pouvez
par exemple mettre en proposant une réponse-type proposant une rencontre lors de la
prochaine réunion publique de la section.
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—- Ligue des Droits de 'Homme a partsge I'évenement de
? LaCimade

#Calais L'OEE (Observatoire de lenfermement des trangers) vous invite &
une réunion publigue, le lundi 7 mars & 15h au siége de la LDH surle
théme : les "zones grises” de lenfermement des étrangers. En\.srg&n:& de
nouvelles formes de contrdls © lexemple de Calais.

| Les émoticdnes permettent
. ; : _ d’associer une émotion a votre
« J'aime » : « J'adore »,
« Haha », « Wouah », « Triste »
ou « En colere ».

7 Les « zones grises » de ['enfermem...
L iy 2 Homme - P..

#* Intéressefe)

>« o ; %2 A, Mettre en avant
w g N =
o

aime Commenter Fartager i

O, 177 Meillzeurs commentaires =

Pour tous les commentaires négatifs sans insulte, vous pouvez laisser le commentaire sur
le post. C’est a vous de voir si vous souhaitez répondre ou non. Parfois, les internautes le
font a votre place. Attention & ne pas entretenir le débat. Restez dans tous les cas concis,
n’hésitez pas a revenir vers un communiqué (lien) ou un post officiel de la LDH.

Pour tous les commentaires injurieux, racistes, haineux, etc. ; selon le degré des propos,
VOUS pouvez :

— masquer la publication : le-la rédacteur-trice du commentaire a la certitude que son
commentaire est visible mais en réalité, plus personne ne peut le voir ;

— supprimer le commentaire : vous avez aussi la possibilité de le masquer
définitivement en le supprimant ;

— bloquer/signaler I'utilisateur : si l'utilisateur-trice commente régulierement et est
insultant, vous avez la possibilité de le-la bloquer afin gu’il-elle ne puisse plus
commenter et accéder a votre page de section, ou de le-la signaler au réseau social
en donnant la raison de ce signalement.

EVACUATIONS FORCEES
DE ROMS EN FRANCE Sspeane,

20858

Durant les 1* ot 2* trimestres 2017

e Jaime M Commantar 4 Partagar T
parages

L4
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FICHES UTILES

— Créer et modifier le nom d’utilisateur de votre page
Facebook ?

Il est important de créer un nom d’utilisateur simple et clair afin de vous retrouver plus
facilement. Nous vous conseillons de choisir le nom de votre section. Si votre section a un
nom composeé, vous pouvez séparer les deux mots par un point (seuls les caracteres A-Z, a-
z, 0-9 et les points sont autorisés).

Par ailleurs, le nom d'utilisateur sélectionné se retrouvera automatiquement dans I'URL de
votre page. Exemple d’URL : www.facebook.com/nom d’utilisateur. Lorsque vous changez
de nom d'utilisateur, votre URL se modifie également.

Voici les étapes a suivre afin de créer le nom d’utilisateur de votre page :

1. Connectez-vous a Facebook (vérifiez que vous étes bien administrateur-trice de la page
de votre section. Si ce n'est pas le cas, transmettez ce mail a 'administrateur-trice de la
page en question). (N'oubliez pas de toujours indiquer deux administrateurs-trices par

page).

2. Rendez-vous sur votre page, puis cliquez sur « créer un nom d'utilisateur de page @ »
situé sous le nom de votre page.

Ligue
des droits de
I’THomme

’ Lcyue dey [ Aroity de [‘FHonume

Ligue des droits de

ik Jaime | 3y S'abonner | g Partager = e + Ajouter un bouton

Accueil
Publications . Err _— s .

# Ecrire une publication. | E Album photo = B Vidéo en direct T Organisation non gouvernementale (ONG)
Avis
v Voir plus » ancais (F =) - English (US) - Espafial +

Portugués (Brasil) - Deutsch
. i @ Photo/Vidéo & HumeuriActiv... E Rédiger un ar...

Gérer les promotions

Publications

=+ Ligue des droits de 'Homme - Provence a changé sa

¥  photo de couverture
16 aolt 2017 - &
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http://www.facebook.com/nom

3. Entrez votre nom d'’utilisateur

Tout est prét !

Le nom d'utilisateur @Idhproven a été créé pour Ligue des
droits de 'Homme - Provence.

Les gens peuvent maintenant trouver plus facilement votre
Page dans une recherche. lls peuvent aussi visiter votre
Page a fb.me/ldhproven et envoyer des messages a
m.me/ldhproven.

Voici les étapes a suivre afin de modifier le nom d’utilisateur de votre page :
Si vous possédez déja un nom d'utilisateur et que vous souhaitez le modifier :

1. Connectez-vous a Facebook (vérifiez que vous étes bien administrateur-trice de la page
de votre section. Si ce n’est pas le cas, transmettez ce mail a I'administrateur-trice de la

page en question). (N'oubliez pas de toujours indiquer deux administrateurs-trices par page).

2. Rendez-vous sur votre page, puis cliquez sur « a propos ».

Page Boite de réception Notifications ) Statistiques Outils de publication Parametr

Ligue
des droits de
I’THomme

’ Lc'ﬂrue 0@/

Ligue des droits de

'Homme -
Provence é j
@ldhproven

Accueil ik Jaime = 3\ S'abonner 4 Partager

Avocty de [‘Hon
Uiy

+ Ajouter un bo

Publications

# Ecrire une publication. | B Album photo | B¢ Vidéo en direct

Avis 7 A Organisation non gouvernem
R = Ecrire une publication . .
’ Francais (France) - English (US)

Photos Portugués (Brasil) - Deutsch
A propos B PhotolVidéo = Humeur/Activ... E Rédiger un ar... ses Confidentialité - Conditions génér
c ia Choisir sa pub [i>- Cookies - Plus

ommunaute Facebook @ 2013
Evénements Publications

Infos et publicités ; .
B ==+ Ligue des droits de 'Homme - Provence a changé sa

9  photo de couverture
Gérer les promotions 16200t 2017 - &
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3. Cliguer sur le bouton « Modifier » a c6té de la mention « Nom de compte »

+ Ajouter un bol

# Mo

Accueil ik J'aime | 3y S'abonner = A Partager
Publications
Avis A propos
Vidéos
GENERAL HISTOIRE
Photos
A propos Catégorie  Organisation non Modifier
gouvernementale (ONG)
communaute Nom  Ligue des droits de I'Homme - Modifier
Evénements Provence

Infos et publicités Mom de compte  @ldhproven E Modifier

fATormation sur I'entreprise

Sérer les promotions

" Modifier Date de début Notre histoire

© Modifier les types d'entreprises + Décrivez votre entreprise

® Modifier Mission

MEMBRES DE L'EQUIPE

COORDONNEES

Ces personnes gérent la Page Ligue des droits de |

Q, + Entrer un numéro de téléphone
~) m.me/ldhproven @

1 + =aicir Fadreeze a-mail

4. Entrer le nouveau nom
Créer un nom d’utilisateur de Page

Votre Page est plus facile a trouver si elle a un nom d'utilisateur unique. Les
Pages avec des noms d’utilisateur peuvent aussi créer des URL personnalisées
qui permettent aux gens d'y accéder et de les contacter rapidement.

W= Ligue des droits de I'Homme - Provence
@Idhprovenc

Nom d’utilisateur 10150
@Jhprovend v

Besoin d'aide ? Voici quelgques conseils pour choix d'un nom d'utilisateur.

Annuler Créer un nom d'utilisateur

Tout est prét !

Le nom d'utilisateur @Idhprovenc a été créé pour Ligue
des droits de 'Homme - Provence.

Les gens peuvent maintenant trouver plus facilement votre
Page dans une recherche. lls peuvent aussi visiter votre
Page a fb.me/ldhprovenc et envoyer des messages a
m.me/ldhprovenc.

Provence. Elles ont choisi de |a faire apparaitre sur|
d'avoir leur nom et photo de profil afichés sur la Pac

Vous ajouter en tant que membre de I'équipe
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5. Une fois ces étapes réalisées, vous pourrez désormais retrouver votre page a l'adresse
facebook.com//Idhprovenc. Vous pouvez la communiquer facilement sur vos documents, a

vos adhérents, etc. N'oubliez pas également d’en informer le siege & communication@I|dh-
france.org, afin que nous puissions mettre a jour vos contacts.

— Publier un lien Framalink

Comment utiliser FramaLink ?

Sélectionnez le lien que vous souhaitez publier et copiez-le (Ctrl+C).

RASAVOIRS = RFAMusigue MeRA | O | FranceMidiasMonde 32X D-ﬂ}hdﬁh’l %Wlﬂ!smﬁuﬂ

LES VOIX (> DirectMonde (5) DirectAfrique  (5) Joumaux v  (>) Vidé Réscouter
DU MONDE

- =

r I Général Mokoko (Congo-B) - s A._"?
ALE Sessions dinformatior Jai des choses 3 dire aprés r

=5 I|II|I|II| Q) ALECOUTE Sessions dinformation v = S h

ACCUEIL AFRIQUE MONDE FRANCE ECONOMIE CULTURE SPORTS AFRIQUE FOOT SCIENCES TECH EMISSIONS ViDEos sLocs [RG=-T]

Comptes de campagne de Nicolas Sarkozy: Jean-Francois Copé entendu comme témoin assisté

DEBAT DU JOUR

La France doit-elle continuer & vivre sous I'état
d'urgence?

Par Anne

Aller sur le site https://frama.link/ et collez votre lien (Ctrl+V) dans I'encadré ci-dessous.

Frama.link

Raccourcissez vos URLs

Raccourcir un lLien

— http://www.ldh-france.org/calais-france-il-faut-mettre-en-place- systemes-daccueil-garantissent-les-droits-exile-e-s/

CalaisDroitsExiles

Allons-y !
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Dans la case suivante, mettez le nom de votre lien tel que vous souhaitez qu'il apparaisse sur
votre post. N'ayant pas droit au caracteres spéciaux et accents, nous vous conseillons de le
nommer avec deux ou trois mots, et avec des majuscules pour les distinguer.

Cliquez sur « Allons-y ». Votre lien est devenu :

http://www.ldh-france.org/calais-fr
garantissent-les-droits-exile-e-s/

—  httpsy//frama_link/Calaisl E

Vous n'avez plus qu’a copier-coller sur votre post.

— Ou trouver des photos libres de droits ?

Il est important de toujours vérifier la source de votre image avant de la publier, afin de
respecter et le droit d'image et d’auteur de cette image.

1) Vous connaissez I'auteur de I'image et vous disposez des droits (par exemple vous
étes l'auteur de la photo) : indiquez le en accolant DR (droits réservés) ou le signe du
copyright @ et le nom de l'auteur de la photo.

2) Vous souhaitez trouver et utiliser une photo libre de droits car vous n'en possédez
pas.

Pour trouver des photos libres de droits, nous vous recommandons le site
https://search.creativecommons.org/.

€ 5 O & [B st commons corporation st TSN —— T

Google Images Jamenda Open Clip At Library SpinXpress
----- e g (oS

Wikimedia Commans YouTube Pixabay
Vadm Webew —

ccMixar
e

SoundCloud
W
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https://search.creativecommons.org/

Tapez dans la barre de recherche le ou les mot(s) clé(s) qui vous intéresse(nt) (de
préférence en anglais pour de meilleures recherches).

& < C N | Crestve Commens Corparation [Us)| hitps:/ /search.creativecommons.org

% iy

creative
COMMons

migrants| —

1 want something that | can... # use ©° commanial pumosss

B mockty- adapt S duild spon

Search weng:

Europeana Flicks Gowjle
Veda iruge et
Googhe Images Jamandao Opsen Clip Art Libeary SpinXprass
g o £ (oSN
Wikimedia Commaons. YouTube Pixabay ccMinter
[ Wer I (=
SoundCloud

Min

Choisissez ensuite le moteur de recherche qui vous intéresse. Nous vous conseillons de
sélectionner soit Google Images soit Flickr. Puis cliquez dessus.

4 = O # |§ cesve commans Comperation JUS)| hitps:/search.creativecommons.org

% vy

@S earc h migrants|

| want samething that | can... # use 1 commareal pemases

Fing £ aaters you N shane, use s ramia

W moaty: adapt O buik upan

Search using:
Eurcpeana Flichr Google
vaea ey e
Google Images Jamando Open Clip A Library SpinXpress
— - s v
Wikimedia Commons YouTube Pinabay cclMlixter
e ece e
SaundCloud
s

En ayant choisi Flickr, vous arrivez sur cette page. Sélectionnez I'une des images qui vous
intéresse.
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Photos

Photos de tout le monde

flickr ©wore:

BED 1 L1 [ [ [ B [SSt ]

Pour savoir si cette photo est libre de droits, descendez votre curseur vers le bas de la page.

Cliquez sur « Certains droits réservés ».

flickr Ewiores

Irish Defence Forces
P52 Migrants 18 July 201503
[F5]  LE MIAMH rescue of 98 migrants 19th of July 15

T Januszowalczak alan murphy et 3 aulres personnes ont ajoute cet

éiément dans les tavaris

Une page rédigée en anglais apparait.

Y o Canon E05
D . = L\. 5500
56 USM
@ of) 3000mm
C;) Va00 iEg wo
% Flas [Exin (@) Amcher
e

non
déciencha)

Cette photo figure dans 1 afbum

LE NIAMH Rescue Op 19
| Juis
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Cette page indique que vous étes libre de partager et d’adapter la photo, mais toujours en
indiquant le nom de son auteur-e.

C # |8 Creawe Commans Comoration JUS] | hitpe://creativecommons.org licanzes by, 2 i

@

Attribution 2.0 Generic (ccwy2n)

You are free to;

Share — cogy

3,382 5 0 Prise le 19 juillet 2015
; : (@ Certairs choits réservés

P52 Migrants 19 July 2015 03
(B3] LE NIAMH rescue of 98

Y7  januszwalczak, alan murphy 6 3 BUtres pariannes ont siuss cel

@sément dans s favoris (| ( EF75-300mm [14-

58 USM

LE MIAMH Hescus Op 19
Jul 15

flickr Explorez Créez Photas, personnes ou groupe! S'identifier

€ Retourner a la recherche
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Dés que vous cliquez, différentes tailles d'image vous sont proposées.

Choisissez celle que vous souhaitez. Privilégiez néanmoins la taille originale afin de ne pas
altérer la qualité de la photo.

== Carre (150 = 150)
Petite taille (240 x 117)

Taille moyenne (640 = 312}
Grande taille (2048 = 998)
Originale (3120 = 1520}

Afficher toutes les tailles

Celle-ci s’enregistre automatiquement dans vos « Téléchargements ».

Lorsque vous publiez une photo,
n'oubliez pas de notifier le nom de I'auteur-e du cliché dans votre post ou de
noter sur I'image le nom de 'auteur.
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— Comment faire apparaitre les droits sur une image ?

Ouvrez un fichier Word.

Recherchez le symbole © qui se trouve dans « Insertion », « Symbole ».

Ecrivez « © Nom du photographe, licence CC ».

Ouvrez un logiciel de retouche d’'image (Gimp, Paint.net, etc.) et I'image qui vous intéresse.

Cliquez sur « A » et choisissez I'endroit de votre zone de texte. Nous vous conseillons
d’inscrire les droits en bas de la photo.

«  [Couteur Couteur
1 2

9 3120 1520 & Taile:1.2 Mo =% @ ) +

Copiez-collez dans I'encadré « © Nom du photographe, licence CC ».

Utilisez la police « Arial » et choisissez une taille qui peut étre lue pour tout le monde. En
fonction du fond de la photo, écrivez votre texte en blanc ou en noir.
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Enregistrez votre image.

— Comment redimensionner une image ?

Pour ouvrir votre image, appuyez sur licbne indiquée par la fleche rouge. Cliquez sur
« Ouvrir » et sélectionner la photo qui vous intéresse.

T Cd | NVOTDBAR | cono- |
Copler “Mlm" & Redimensionner # 2| o | %gggggg= €L Remplissage * | =

Coller

Presse-papiers image ‘ Ouils Formes

+ L= 10 3120 = 1520px Taille:1,2 Mo s%@ )

Aprés ouverture, appuyez sur le curseur « Sélectionner » et choisissez votre dimension.
(Voir les dimensions idéales dans la partie « Lexique » de Les Réseaux Sociaux : une

Introduction).
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—rmmrr:m

Coubeurs

- i 10 3120 = 1520px & Tailke:12 Mo se@ ) @

B EEEI T - W

Cliquez sur « Rogner » et enregistrez.

— Comment réaliser une capture d’écran ?

Il est possible d'illustrer votre post en faisant une capture d’écran.
Exemple : une personnalité politique interviewée dans un média (cf. ci-dessous).

Deés que vous étes sur la page ou se situe la photo ou la vidéo, appuyez sur la touche
« Imp écran/Syst ».

€ & X A [)images.google.fi/imgres?imgurl=https%3A%2F%2Fiytimg.com%2Fvi%2FM2mnWrExSFM%2Fhgdefaultjpg&imgrefurl=https%3A%2F %2 Fwww.youtube.com %2 Fwatclsy

G‘OOgIE images

Site Web pour cette image

Manuel Valls: "Europe is in grave danger ov
migration crisis’ - BEC News

youtube.com

Image taille réelle
480 = 360 (Méme taille)

Autres tailles
Recherche par image
Images similaires
Type - JPG

Les images peuvent étre soumises a des ¢
d'auteur.

Collez (Ctrl+V) votre image sur Paint.

Sélectionnez le curseur pour redimensionner 'image et appuyez sur « Rogner ».
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Enregistrez-la dans un dossier de votre ordinateur.

Pensez a openstreetmap pour les captures d’images de communiqués qui évoquent
des lieux (exemple : Cour de cassassion, conseil départemental du Haur-Rhin, etc).

— Comment créer une vidéo avec Movie Maker ?

Si vous souhaitez réaliser vous-méme une vidéo, nous vous conseillons d'utiliser le logiciel
Movie Maker si vous étes sur PC ou le logiciel IMovie si vous étes sur Mac.

Réaliser un montage est possible grace a ces deux logiciels, dont voici un exemple avec
Movie Maker.

https://www.facebook.com/Idhfrance/videos/vb.91187778160/10153305255508161/?type=2&
theater

Ligue
des droits de
I’THomme
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Pour ajouter des vidéos ou des photos, cliquez sur (1) ou sur (2).

B o animstions  Efenwen P Attenage
= ’_—,1 & Video par webcam &l Titie - 1.3
= S (v
Colier Ajouter es Migees Aouter o = L .

et des photos (& nstantans 3 Generinue =

B cliquezici pour ajouter des vidéos et des photos au projet

(2)

La page qui apparait vous demande de sélectionner les fichiers qui vous intéressent pour
effectuer votre montage.

Bl Arouter des vicios et des photor]

Fermer

P —
« 2016 - ETAT D-URGENCE » SELECTION

: B, M y =
= 7 A
Organises v Nouvesu dossier =l v i W b E u
3 ) . connecte

. Empilacernents ré +
B Buresu omat

B Techargements

[ BG_ 476 BAG_ 205

| manifestation
¥ Docurnerts etat wigence 30
” jamvier final

] bnages

o' Musique

B vidées
& Ordinateur

& o5

G PUBLIC (WLDH) {

¥ Stagiaire Cormrn i

| = — iy Y : it .
Mom du fichier « | Vidéos et photos - e Cliquezici pour ajouter des vidéos et des phatos au projet
Owrie | | Anouler

Des que vous les avez sélectionnés, attendez qu'ils se téléchargent. Tant que le
téléchargement n’est pas fini, vous ne pouvez pas commencer votre montage.
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B i o
(=

---------------- EMctivivochi  Projel  AMfihage Edilic

E] & E J‘ ® Vidés pas webeam i Tare —

] P Unaegictrer une namation ~ (5] Liganae — e
o S| ot ea o G L0 = e e
etoerphotor  mumique- |5 Instestang S| Gendrigat - -

A la fin du téléchargement, vous pouvez effectuer votre montage. Explication des différentes
options que comprend le logiciel.

l Bld5 < [ Mnfim-MoveMaer T T cw T T T
Accuil | Animations  Effetsvisuels  Projet  Affichage Edition
vidé T
ae Al A5 Faire pivoter vers a gauche 7€ Supprimer ﬁ
# Enregi n - [ELég & -
Co\ler outer des villlls Ajouter d ZA Faire pivoter vers la droite  [LJ] Sélectionner tout _ Enregistrer
et des phao musiqu: Instan 25 cé T lefimT
Presse-papiery Ajoute] Mentages automatiques Mentage Partager

2 & @ 6 ©

(1) Accueil :

7TMonﬂ\n_\‘-_Mw' Ofgvideo

I NS

B~ Accueil Animations

visuels Projet Affichage

m X F Jj @ Vidéo par webcam s Titre
2] J /7 Enregistrer une narration = (] Légende
Coller Ajouter des vidéos Ajouter de la

dtdesphotos  musiquer [ Instantané 22 Générique

Presse-papiers Ajouter Montages automatiques Montage Partager

P | -~ — A& Faire pivoter vers la gauche X Supprimer ﬁ
he = bl = T | 1R
b E mm—|| _| | Zh Faire pivotervers la droite {J; Sélectionner tout 5 Enregistrer

le film =

a. En plus de rajouter photos et des vidéos, vous pouvez ajouter de la musique.

Ou trouver une musique libre de droits ?

Pour finaliser votre travail, il convient de coller une musique sur votre film. Pour ce faire, aller
sur le site http://www.istockphoto.com/fr.

Créez un compte.
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http://www.istockphoto.com/fr

« (| www istockphato.com;f

Ce site utilise des cookies. Si vous continuez a parcourlr le site iStock. vous acceptez d'utiliser les cookles de notre site. Plus d'infass

Connexion | S'inscrire

Images ~

Bl

NOUVEAU - Reconduction des téléchargement d'abonnement non utilises.

Remplissez le formulaire et cliquez sur « S’inscrire ». Vous allez recevoir un mail de
confirmation dans votre boite de réception. N'oubliez pas de confirmer.

« ca secure.istockphoto.com

S'inscrire

Aprés création de votre compte, vous pouvez désormais rechercher votre musique. Tapez
dans la barre de recherche le(s) mot(s) clé(s) qui vous intéresse(nt).

€« [ | wwew.istockphoto.com |

Ce site utilise des cookies. Si vous continuez & parcourir le site iIStack, vous acceptez d'utiliser les cookies de notre site, Plus dinfoss

Connexion  S'inscrire

Images v

BHISEA rsEhnnls

NOUVEAU - Reconduction des téléchargement d'abonnement non utilisés.

Sélectionnez « Audio » comme indiqué ci-dessous et appuyez sur I'icobne « Rechercher ».
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Ce site utilise des cookies. Si vous continuez a parcourir le site iStock, vous acceptez d'utiliser les cookies de notre site. Plus d'infos>

iStock.

by Getty Images

Connexion  S'inscrire

‘Q

musique douce Images ~
mages
Photos
lllustrations
NOUVEAU - Reconduction des téléchargement d'abonmaman AL Vidéos

Votre page de recherche apparait. Sélectionnez la musique qui vous intéresse.

stockphatocom,

Sinscrire

Connexion

Q musiqus dnucs e Audio Affiner 2o
Toie Essentials Signature
MUSIQUE DOUCE - Music clips
’ {ACOUSTIC) Simplicity (FULL TRACK) ¥ ¥ 0329
| 4 (ROCK-POF) Dedication (12sec intro) F ¥ 002
EASY.L) Beautiful (60sec edit, Full Mix) [; 0112
|
{ACOUSTIC) Gentle And Serene {30sec edit) i . 00:30
>

Une fois votre musique sélectionnée, vous pouvez : a. L'écouter / b. Voir son prix, en crédits/
c. La télécharger en appuyant sur « Télécharger ce clip ».

www.istockphoto.com,

Sinscrire

Connexion

B
A Audio

lacoustique) simplicite (Morceau complet) Music Clip

3 credits
Collection Signature

| 441 KHz | 16 WAY e

Télécharger ce clip audio _ c

Comprend notre licence st

Aloutez une licance étand

Reddrence duson © BL422597

Par iStock uniquement
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a

Aprés avoir cliqué sur « Télécharger ce clip », une page apparait. En deuxieme partie de
cette page, vous pouvez payer la musique choisie. Celle-ci colte 3 crédits. Pour pouvoir la
payer, appuyer sur la ligne « 3 crédits 24 euros »

« C # [ www.istockphoto.com/fr/plans-and-pricir

Q Audio

Des images incroyables. Une tarification flexible.

ﬂ)) Achetez ce fichier audio de la collection Signature en
echange de 3 credits

(ACOUSTIC)

Les fichiers audio ne peuvent pas étre telecharges dans le cadre
d'un abonnement

| & cn whnwistockphote.com, fr/plans-and-pricing

Paiement par téléchargement S'abonner et économiser

a

ax erddits, telecharges b
o qu'il vous faut.
deonomises. Les cradits

rages, wecteurs ot clips Prafites de nas
achetez. plus vous
ant pas limites dans le

redlleurs tarifs sur les photos, vestsurs ot ilustrations. Clips audio ot vidda
non inclus. NOUVEAU ! Reportez vos téléchargements non utilisés®

temps DUREE IMAGES PAR MOIS
1 mols lan 10 = 250
' 3 crReoiTs d 248 €
Abonnement Essentials Abonnement Signature
12 creniTs 7 84 € Beneficier des images de la Accedes a lensembie des images
. . collection Essentials avec notre (Stock et donnez une autre
abonnement le moins cher Les dimension & votre t eC Notre

FTua— ; 160 € imares de la callection Signature ne il abor
- b Ront pas INCluses

00E ooe
36 creniTs 7 236 € 3 5 85
1 mois - 10 images 1rmois « 10 smages

60 crroirs J 373 €

rnaling ? Appeler le DBOS T 480

Alfficher Lous les packs de cradils w

Vous n'avez plus qu’a entrer vos codes de CB et attendre la confirmation d’achat envoyée sur
votre boite mail. Utiliser ensuite votre musique comme vous le souhaitez.

b. Il possible de mettre un titre, une légende ou un générique. Dés que 'un des trois est ajouté,
cliguez sur I'image en noir qui apparait et écrivez le texte que vous souhaitez.

c. Si vous ne souhaitez pas réaliser votre propre montage, vous pouvez en définir un
automatiquement entre les différents choix qui vous sont proposés.

d. Faire pivoter 'image a gauche ou a droite

(2) Animations :

B o oo e Moot I © e
Accueil Animations Effets visuels Projet Affichage Edition
—— e — = — =—— i
I I T W=y
b G gEs " 4 sy ‘o
i— I L A 3 tout T | ([ | || Appiquer

atout
Transitions Panoramique et zoom

45



a. Vous pouvez mettre une transition de votre choix entre deux images. Choisissez celle qui
Vous convient.

b. Cliquez sur I'animation qui vous désirez pour I'une de vos images.

(3) Effets visuels :

= VI IvIake Ol idéa
Accusdl Animations Effets visuels Projet  Affichage Edition

| ~ n ] 2 n G Luminasité
‘ - ! Sl . . y _ g Appliquer & tout
Effets

Choisissez I'effet visuel que vous voulez pour votre montage.

(4) Projet :

B @ % ¢ =]Monfil Outils vidéo
Accueil Animations Effets visuels Projet Affichage Edition
e
AR Hh = B =

Mixage Accentuer la|Accentuer Accentuer Aucune Ajuster 3 la Grand  |[Standard
audio | narration | lavidéo la musique accentuation musique écran (16:9)|  [#:3)

Audio Propartions

(5) Affichage :
B | % = [Monfilm - Movie Make

Accueil Animations Effets visuels Projet Affichage Edition

QA & @ w

Zoom Zoom Rétablir Taille des Apercu en Formes
avant arriére miniatures = | plein écran | d'ondes

Cutils vidéo

Zoom de la chronologie

(6) Edition :

Bl | &5 Outils vidéo
Accueil Animations Effets visuels Projet Affichage Edition
@ i Apparition en fondu : |Aucune < '-"\/ F vitesse : 1x = S [=] —fml= = Définir le point de début
Volume de g pisparition en fondu: Aucune v || Couleurd rlipicce . Fractionner | Outil T Définir le point de fin
la vidéo arriere-plan Découper
Audio Ajuster Montage

Vous pouvez faire varier le volume de la musique comme vous le souhaitez. Nous vous
conseillons, si vous créez une vidéo et que vous mettez le son de celle-ci et une musique, de
faire attention & que I'un n’empiéte pas sur l'autre.
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LdH — Ligue des droits de ’Homme

138 rue Marcadet — 75018 Paris
Tél. 01 56 55 51 00 — Fax 01 42 55 51 21
ldh@ldh-france.org — www.ldh-france.org
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